UTEM

Guia para la Inscripcion al Curso Online: “Busqueda, Recuperacién y Uso de Informacion” (BRUI)

Estimado/a Docente e Investigador UTEM:

Para participar del Curso “Busqueda, Recuperacion y Uso de Informacion”

registrado/a previamente como usuario de REKO (nombre de usuario y clave de acceso).

Si aun no tiene registro en REKO comuniquese directamente al teléfono

(UTEMVIRTUAL) donde le indicaran los pasos a seguir.

Una vez que tenga sus datos de usuario y contrasefia para ingresar a REKO, siga las indicaciones
gue se detallan a continuacién para la Inscripcion del Curso “Busqueda, Recuperaciéon y Uso de
Informaciéon” (BRUI) dictado por el SIBUTEM (Servicio de Bibliotecas UTEM).

1. Abra su navegador de Internet y cargue el Portal REKO digitando

http:// reko.utem.cl

i C | @ reko.utem.cl

2. Ingrese su nombre de usuario y clave de acceso a REKO

Usuario

Clave

piriarte

Ingresar

Olvida su cla

ve

deberad estar

22787 7696
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3. Una vez que ingrese a REKO, acceda directamente a la Zona del Aula

Virtual
Usted esta en : Escritorio » Bienvenida
Bienvenida
Escritorio
. Las siguientes areas estan disponibles :
Aula virtual 8 P
- Lealiis Lo nuevo en €l Aula Virtual Contraer
ASIGNATURA CON MOVIMIENTO » |
RECIENTE e ¥ x %

Ver todas las asignaturas

4. Cuando se despliegue el detalle del Aula Virtual dé un clic en la opcion
“Inscribirse” en el extremo superior derecho de la pantalla.

Aula Virtual

{hAgregar | | /% Inscribirse

5. En el Formulario Inscripcién en Asignaturas digite el cadigo del
Departamento al cual pertenece (ver detalle de codigo en el punto
n°7 de esta guia) y luego dé un clic en el botén “siguiente”

Aula Virtual
INGRESE CODIGO

Formulario Inscripcion en asignatura ‘

Inscripcién en asignaturas

i_i
u

Codigo de la asignatura en que se desea inscribir :
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Importante: El cddigo de una asignatura en Reko se compone de 2 letras: RK
seguidas de un niumero. Un cédigo no utiliza la letra “0”, ejemplo: RK00123

Una tabla resumen desplegara la informacion del curso que esta solicitando
inscribir. Dé un clic en el botdn inscribirse.

Aula Virtual

Formulario Inscripcion en asignatura

Inscripcion en asignaturas
Ha solicitado acceso ala asignatura via inscripcion, verifigue que los datos esten correctos y haga Click en Inscribirse.

Caodigo

& e Nombre Jornada Plan Responsable Accidn
Inscripcion
Cddigo Nombre del curso Tipo de | Tipo de Profesor/a o Unidad
curso jormada | Plan

Se desplegara un mensaje que dice:

Se ha recibido su solicitud de inscripcion exitosamente. El responsable de la asignatura
debera dar de alta su solicitud para tener acceso.

Recibira correo electrdnico con la informacion de esta solicitud.

Como se detalla en el cuadro anterior, el responsable del curso debera
aceptar su inscripcion en el curso.

El estado de su solicitud lo vera reflejado en el Escritorio de REKO. En el
recuadro “Solicitudes de Inscripcidon”.
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Solicitudes de Inscripcion Contraer

Codige MNombre PEND ACEP RECH

Codigo Nombre PEND ACEP RECH

[codign] ~ Nombre del Curso Estado de
la Solicitud

Una vez que el responsable del curso haya aceptado su inscripcion
aparecera en el listado de “asignaturas en que es alumno”.

6. Finalmente, si su inscripcidn ha sido notificada como “aceptada”,

verifigue que puede ingresar al curso.

7. Cdédigo de Inscripcion

Ingrese el céddigo de inscripcion al curso segun el Departamento al cual

pertenece (ver detalle de inscripcidn en el punto n°5 anterior).

Cadigo
Curso/Departamento Inscripcién
BRUI - Dpto. de Gestién Organizacional RK15967
BRUI - Dpto. de Economia, Recursos Naturales y Comercio Internacional RK15968
BRUI - Dpto. de Contabilidad y Gestidn Financiera RK15969
BRUI - Dpto. de Gestién de la Informacidn RK15970
BRUI - Dpto. de Estadistica y Econometria RK15971
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BRUI - Dpto. de Prevencién de Riesgos y Medio Ambiente RK15972
BRUI - Dpto. de Ciencias de la Construccién RK15973
BRUI - Dpto. de Planificacion y Ordenamiento Territorial RK15974
BRUI - Dpto. de Quimica RK15975
BRUI - Dpto. de Matematicas RK15976
BRUI - Dpto. de Fisica RK15977
BRUI - Dpto. de Biotecnologia RK15978
BRUI - Dpto. de Disefio RK15979
BRUI - Dpto. de Cartografia RK15980
BRUI - Dpto. de Trabajo Social RK15981
BRUI - Dpto. de Humanidades RK15982
BRUI - Dpto. de Informatica y Computacién RK15983
BRUI - Dpto. de Industria RK15984
BRUI - Dpto. de Electricidad RK15985
BRUI - Dpto. de Mecanica RK15986
BRUI - Docentes e Investigadores no adscritos a un Dpto. RK15987




